DIRF E COMPROVANTE DE RENDIMENTOS / 2012 - ANO-CALENDARIO 2011

As Instrucdes Normativas 1.215 e 1.216 da RFB de 15/12/2011,e publicadas no Diario Oficial da Unido( DOU) em
20/12/2011, dispéem sobre o Comprovante de Rendimentos e sobre a Declaracdo do Imposto sobre a Renda Retido na
Fonte (DIRF) e o programa gerador da DIRF 2012.

Apresentamos resumidamente abaixo os tépicos que julgamos ser relevante para as entidades publicas, porem, é
importante que o responsavel pelo preenchimento da DIRF e pela emissdo dos comprovantes de rendimentos analise as
Instru¢cdes Normativas acima, para evitar que alguma informacéo indispensavel para a entidade passe despercebida.

1. Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF)

1.1 - Prazo de entrega:

Conforme o artigo 8° da IN 1.216, a DIRF-2012 relativa ao ano-calendario 2011,devera ser apresentada até as
23h59min59s, horario de Brasilia de 29 de fevereiro de 2012.

A entidade que néo apresentar a DIRF dentro do prazo esta sujeita a multa de 2% ao més-calendario ou fragéo

incidente sobre o montante dos tributos e contribuicdes informados na declaragdo, conforme IN RFB n°
1.033/2010, artigo 25, e IN SRF n° 197/2002

1.2 - Preenchimento da DIRF/2012

Conforme o Art. 11 da IN 1216, as pessoas obrigadas a apresentar a DIRF, deverao informar todos os beneficiarios de
rendimentos:

1- que tenham sofrido desconto do Imposto sobre a Renda ou contribuigdes, ainda que em um Unico més em 2011;

2 - do trabalho assalariado, quando o valor pago durante o ano-calendario for superior a R$ 23.499,14 (vinte e trés mil,
guatrocentos e noventa e nove reais e quatorze centavos);

3 - do trabalho sem vinculo empregaticio, acima de R$ 6.000,00 (seis mil reais), pagos durante o 2011, ainda que ndo
tenham sofrido desconto do Imposto sobre a Renda;

4 - auferidos por residentes ou domiciliados no exterior, inclusive nos casos de isengéo e de aliquota zero,

5 - de penséo e aposentadoria, pagos com isen¢do do IRRF, quando o beneficiario for portador de moléstia grave ,
relacionada no inciso XXXIIl do art. 39 do Decreto n°® 3.000 (RIR/1999), exceto a decorrente de moléstia profissional,
comprovada por laudo pericial emitido por servico médico oficial da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou dos
Municipios; desde que:

5.1 - O total dos rendimentos pagos (incluindo o 13 salario) for igual ou superior a R$ 70.497,45 (setenta mil,
guatrocentos e noventa e sete reais e quarenta e cinco centavos),

5.2 - E se, em 2011, foram pagos a inativo e pensionista portador de moléstia grave, além dos rendimentos isentos,
rendimentos que sofreram tributagdo do IRRF, seja em decorréncia da data do laudo que comprova a moléstia, seja
em funcdo da natureza do rendimento pago, o beneficiario deve ser informado na DIRF, com todos os rendimentos
pagos, independentemente do valor minimo anual;

E em relacdo aos beneficiarios que receberam rendimentos do trabalho assalariado superior a R$ 23.499,14,
durante 2011, quando estes forem vinculados a plano privado de assisténcia a sadde, contratado pela fonte
pagadora, na modalidade coletivo empresarial, deve ser informados na DIRF: o CNPJ e ndmero de registro
na Agéncia Nacional de Saude Suplementar (ANS) da operadora do plano privado de assisténcia a saude, o
nome e CPF do beneficiario titular e dos respectivos dependentes (no caso de dependente menor de 18, em 31
de dezembro do ano-calendario a que se refere a DIRF, 0 nome e a data de nascimento do menor), os totais
anuais correspondentes a participacdo financeira do empregado no pagamento do plano de saude,
discriminando as parcelas do titular e de cada dependente;

A principal novidade do Comprovante de Rendimento e da DIRF é a criacdo de um quadro/ficha para a
inclusédo de informacgdes de rendimentos recebidos acumuladamente, relativos a anos-calendario anteriores ao
do recebimento, decorrentes de aposentadoria, penséo, transferéncia para a reserva remunerada ou reforma,
pagos pela Previdéncia Social da Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos municipios, e 0s provenientes
do trabalho, bem como aqueles oriundos de decisGes da Justica do Trabalho, da Justica Federal, das justicas
estaduais e do Distrito Federal.



A DIRF deve ser gerada através do Programa Gerador da Declaracdo DIRF 2012 — PGD, disponivel para
download no site <http://www.receita.fazenda.gov.br>, e transmitida a Receita Federal do Brasil, via Internet,
utilizando para isso o programa RECEITANET (também disponivel para download no site
<http://www.receita.fazenda.gov.br>).

Havendo necessidade de corrigir, incluir ou excluir informacdes da DIRF entregue, deve ser apresentada a
DIRF Retificadora, sempre através da Internet. Na declaracao retificadora devem constar todos os dados
informados anteriormente, além das correcfes ou exclusdes dos dados indevidos, e inclusdes dos dados
omitidos na declaracdo anterior. A DIRF Retificadora substitui, na integra, a declaracdo anteriormente
apresentada.

Todos os documentos (contabeis e fiscais) relacionados ao imposto de renda e/ou as retengfes efetuadas na
fonte, bem como codpia da DIRF e as informacg®es relativas aos servidores sem retencéo, devem ser mantidos
pelas entidades declarantes pelo prazo de 5 anos a contar da data de entrega da DIRF a RFB. Estes
documentos podem ser solicitados por autoridade fiscalizadora da RFB. Deve ser providenciada também uma
copia de seguranca dos dados importados e digitados no programa DIRF 2012 — PGD, correspondentes as
informacdes declaradas a RFB, para consultas futuras e utilizacdo em situacdes de retificacdo, se for o caso.



2- Comprovante de Rendimentos Pagos e de Retencédo do Imposto de Renda na Fonte

O modelo de Comprovante de Rendimentos Pagos e de Imposto sobre a Renda Retido na Fonte, foi alterado pela Instru¢éo
Normativa 1215/2011- anexo I:

Ministério da Fazenda
Secretaria da Receita Federal do Brasil

Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica
Exercicio de Ano-calendario de

Comprovante de Rendimentos Pagos e de
Imposto sobre a Renda Retido na Fonte

Verifique as condigdes e o prazo para a apr do da Decl 4o do Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica para este
ano-calendario no sitio da Secretaria da Receita Federal do Brasil na Internet, no enderego <www/receita.fazenda.gov.br>.

1. Fonte Pagadora Pessoa Juridica ou Pessoa Fisica
| CNPJ7 CPF | Nome Empresarial / Nome Complefo |

2. Pessoa Fisica Beneficiaria dos Rendimentos
CFF | Nome Complelo

Nafureza do Rendimento

3. Rendimentos Tributaveis, Dedugdes e Imposto sobre a Renda Retido na Fonte Valores em reais
1. Total dos rendimentos (inclusive fénas)

2. Contribuigdo previdenciaria oficial

3. Contribuiges a entidades de previdéncia complementar e a fundos de apasentadoria prog individual (Fapi) (preencher também o quadro 7)

4. Pensdo alimenticia (preencher também o quadro 7) '

5, Imposto sobre a renda retido na fonte i

4. Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis Valores em reais
1. Parcela isenta dos proventos de aposentadoria, reserva remunerada, reforma e penso (65 anos ou mais)

2. Didrias e ajudas de custo

3, Pensdo & proventos de aposentaderia ou reforma por moléstia grave; proventos de aposentadoria ou reforma por acidente em servigo

4. Lucros e dividendos, apurados a partir de 1986, pagos por passoa juridica {lucro real, presumido ou arbitrada)

5. Valores pagos ao fitular ou socio da microempresa ou empresa de pequeno porte, exceto pro labore, aluguéis ou servigos prestados

6. IndenizacBes por resciséo de contrato de trabalho, inclusive a titulo de PD \{ e por acidente de trabalho

7. Outros (especficar)

5. Rendimentos Sujeitos a Tributagdo Exclusivarendimento liquido) Valores em reais

1. Décimo terceiro salano 1

2. Qutros 1
6. Rendimentos Recebidos Act ladamente- Art. 12-A da Lei n° 7.713, de 1988 (sujeitos a tributaca lusiva

6.1 NUmero do processo: (especificar) | Quantidade de meses 7

Natureza do rendimento: (especificar) Valores em reais

1. Total dos rendimentos tributaveis (inclusive férias e décimo terceiro salaria)

2. Exclusao: Despesas com a agdo judicial

3. Dedugde: Contribuigio previdencidria o ficial

4. Dedugdo: Penso alimenticia (preencher também o quadro 7)

5, Imposto sobre a renda retido na fonte

6. Rendimentos isentos de penséo, proventos de aposentadoria ou reforma por moléstia grave ou aposentadoria ou reforma por acidente em
SEMVICO

7. Informagdes Complementares

8. Responsavel pelas Informagoes
Nome Data | Assinatura |

Aprovado pela IN RFB n® 1.215, de 15 de dezembro de 2011 .

Os Comprovantes de Rendimentos dos servidores publicos municipais, ano-base 2011, devem ser emitidos
através do SAP- Sistema de Administracdo de Pessoal, exercicio 12, opcdo 44.2 — Comprovante De
Rendimentos, conforme orientacBes apresentadas a seguir; porém para 0s autbnomos e também para os
servidores que além dos valores pagos pela folha de pagamento tenham recebido outros pagamentos
efetuados diretamente pelo Setor de Contabilidade/Tesouraria, os comprovantes devem ser emitidos
através do programa DIRF 2012 - PGD, para que as informagdes estejam consolidadas, com o objetivo de
evitar problemas futuros tanto para o servidor quanto para a entidade.




3- PROCEDIMENTOS PARA EMISSAO DO COMPROVANTE DE RENDIMENTOS E DIRF

3.1 Conferéncias e preparacdo do SAP- Sistema de Administracao de Pessoal:

3.1.1 Confira os grupos informados na opcao 09.4 — Parametros Da Folha, nas Linhas:
- Inativos/Pensionistas
- Inat./Pens com Doenga Grave
- Grupo(s) Beneficiaria(s)
- Grupo(s) Autbnomos

Observacao: Verificar se na entidade ha Conselheiros Tutelares classificados como contribuinte individual,
havendo, o grupo de calculo deles deve ser informado no campo: Grupo(s) Autbnomos.

Se estiver faltando algum grupo de calculo nestas Linhas ou caso conste indevidamente algum grupo de
calculo que nao corresponda a estas situagfes, proceda as corre¢cdes necessarias antes de prosseguir com a
emissao dos Comprovantes de Rendimentos e DIRF.

3.1.2 Proceda a conferéncia e ajuste do cadastro dos proventos e descontos calculados durante o exercicio
de 2011. Para isso, emita o relatério da opgdo 43.2 — Incidéncias Provento/Desconto, selecione o ano de 2011,
e verifigue o preenchimento de cada um dos eventos listados para as bases RAIS, CEDULA_C e C.13"SAL,
certificando-se de que estdo conforme orientagbes constantes no Quadro de Incidéncias de
Proventos/Descontos, apresentado a seguir.

Atencédo! Este procedimento é imprescindivel para a correta emissdo do Comprovante de Rendimentos e
geracdo da DIRF. N&o efetuar a conferéncia ou 0s ajustes necessarios pode implicar em informacg@es indevidas
gue, pode ocasionar prejuizos financeiros para o servidor como também para a entidade.

3.1.3 Utilize a opcao 05.3 — Cadastro De Proventos E Descontos para efetuar os ajustes necessarios; de
acordo com a caracteristica do provento/desconto o preenchimento do campo CEDULA_C, deve estar com a
letra correspondente conforme o quadro de incidéncias para a DIRF:

PROVDES.337-666

PREFEITURA MODELO
05-3 Cadastro Proventos e Descontos 2011

PESSOAL
SIS-ADMIN

FjodigoTOrdem TDescricao ‘ Grupo ‘FixTInformado?—‘
em

incidencias

Aplica Tabela? _ Calc PP Af? _ |INSS _ LIQFERC1 _ PENSLIQ _ C.EXTRA
Acao INSS _FER _ LIQADFER _ FERIAS _ C.ADIANT _
Suprime Centavos? _ INSS13"R _ MATIORREM _ GUIAIPAS  C.FERIAS
Resultado Final o REPS _ VANTFER _ SEMRPPS _ C.AD.13" _
Compensar?  com P-D RPPS FER  VALETRAN C.13"5AL
Perc Encargo Patronal INSS: IREF ~ 13RESC - GUIAINSS

IRRF_FER _ SF o RAIS o

Classificacao do Evento IRRF13"R  FALTAS - CEDULA T _

o FGTS _ LICSAUDE _ FERIASAN

FGTS13R  SAL.MAT. _ CAGED _ RESCISRO

Quadro das Incidéncias para composi¢cdo do comprovante de rendimentos e DIRF

Proventos tributaveis

Desconto de previdéncia oficial

Descontos de previdéncia privada, assemelhados aos da Previdéncia Social;

Descontos de Penséo alimenticia determinada judicialmente

Descontos de Imposto de Renda

Proventos de Diarias e ajuda de custo — nao tributaveis

Proventos néo tributaveis pagos pela previdéncia oficial a titulo de auxilio-doenca, auxilio-acidente e a
gratificac@o anual (13° salério) decorrente destes beneficios.

X |ZTm|O|0O |®w >

Proventos e descontos relativos a 13 salario pagos fora da competéncia 13, inclusive IRRF e
desconto de previdencia

Despesas médico-odonto-hospitalares

Provento nao tributavel referente a abono pecuniario e 1/3 correspondente.

Proventos ndo tributaveis referente a indenizagdo resciséo de contrato de trabalho assalariado,
inclusive a titulo PDV e indenizacéo por acidente de trabalho

s|x |0|z|r

Proventos referentes a adiantamento de 13 salario




3.2 COMPOSIGCAO DO COMPROVANTE DE RENDIMENTOS:

Quadro 3 — Rendimentos tributaveis, deducdes e Imposto sobre a renda retido na Fonte

Consideradas as instru¢des contidas no Anexo Il da IN RFB n° 1215/2011, em relagdo aos de rendimentos
pagos através de folhas de pagamentos, o Comprovante de Rendimentos deve ser preenchido da seguinte

forma:

3. Rendimentos Tributaveis, Dedugdes e Imposto sobre a Renda Retido na Fonte

Valores em reais

1, Total dos rendimentos (inclusive férias)

2. Contribuigao previdencidria oficial y

3, Conlribuigdes a entidades de previdancia complementar e a fundos de aposentadoria prog

individual (Fapi) (preencher também o quadro 7) y

4. Pensdo alimenticia (preencher também o quadro 7) y

5. Imposto sobre a renda retido na fonte

Linha 1 Total dos rendimentos tributaveis, inclusive férias;
; % Todos os proventos e descontos que compdem este valor (salarios,férias,gratificacdes, horas-
Orientagao = X
extras, adicionais,etc.), devem estar preenchidos com a letra A
Os proventos de pensao alimenticia e os exclusivos para os grupos de Inativos/pensionistas
Observacgéao isento de desconto de IRRF, devem estar com “A”, para viabilizar a emissao correta dos
Comprovantes de Rendimentos para os beneficiarios
Linha 2 Contribuicdo previdéncia oficial
Os descontos a favor do INSS e da Previdéncia Propria do Municipio, devem estar
Orientacso preenchidos com a letra B
& Os descontos de previdéncia exclusivo de 13 salario calculados fora da competéncia 13, por
exemplo sobre 13. Pago em rescisdo, devem estar com aletra L.
Os descontos de provisdo de previdencia (INSS ou RPPS), geralmente habilitados para
Observacgéao céalculos de adiantamento de férias ou 13° salario, devem ficar sem preenchimento no campo
CEDULA C.
Contribuicbes a entidades de previdéncia complementar e a fundos de aposentadoria
Linha 3 prop. Individual (Fapi)
Orientag&o Os desconto a favor de entidades de previdéncia complementar , preencher com a letra _C
Linha4 Penséo Alimenticia
Orientagao Os descontos de pensao alimenticia devem estar preenchidos com a letra _D
Observacio Os descontos de PROVISAO de pensao alimenticia, geralmente habilitados para calculos de
& adiantamento de férias ou 13° saléario, devem ficar sem preenchimento no campo CEDULA C.
Linha 5 Imposto sobre arenda retido na fonte
Os descontos de Imposto de renda devem estar preenchidos com a letra _E;
Orientacao Os descontos de imposto de renda exclusivo de 13 saldrio calculados fora da competéncia 13,
por exemplo sobre 13. Pago em rescisdo, devem estar com aletra L
Observacio Os descontos de PROVISAO de IRRF, geralmente habilitados para calculos de adiantamento
& de férias ou 13° salario, devem ficar sem preenchimento no campo CEDULA C.

Quadro 4 — Rendimentos Isentos e Nao tributaveis

4, Rendimentos Isentos e Ndo Tributaveis

Valores em reais

1. Parcela isenta dos proventos de apasentadoria, reserva remunerada, reforma e penséo

(65 anos ou mais) .

2. Digrias e ajudas de custo y

3, Pensdo e proventos de aposentadoria ou reforma por moléstia grave; proventos de aposentadoria ou reforma por acidente em servigo ,

4. Lucros e dividendos, apurados a partir de 1996, pagos por pessoa juridica (lucro real, presumido ou arbitrada)

5. \alores pagos ao titular ou socio da microempresa ou empresa de pequenc porte, exceto pro labare, aluguéis ou servigos prestados

8. Indenizages por rescisdo de contrato de trabalho, inclusive a titulo de PD  \ e por acidente de trabalho

7. Outros (especficar)




Linha 1 Parcela isenta dos proventos de aposentadoria, reforma e pensao (65 anos ou mais)
Orientag&o Todos os proventos de aposentadoria, complementos, qlinqiiénios , etc. devem estar
preenchidos com a letra _A
O sistema identificara a parcela de isencao para os aposentados e pensionistas maiores de 65
Observacdo |anos, considerando a data de nascimento do servidor e a identificacdo do grupo de calculo no
cadastro de parametros da folha opgdo 09-4
Linha 2 Diarias e ajuda de custo
Orientagdo | Os proventos de diarias pagas em folha de pagamento estar preenchidos com a letra _H
Diarias destinadas exclusivamente ao pagamento de despesas de alimentacéo e pousada por
Observacio servico eventual realizado em municipio diferente do da sede de trabalho.
& Conforme o Parecer Normativo 10/1992, da Coordenacéo do Sistema de Tributacéo (CST), a
fonte pagadora deve manter em arquivo documentagao que comprove a viagem.
Linha 3 Pensdo e proventos de aposentadoria por moléstia grave ou por acidente em servico
Orientag&o Todos os proventos de aposentadoria e penséao, complementos, qlinqiénios, etc. devem estar
preenchidos com a letra A
= O sistema identificara se ha o valor é isento por moléstia grave considerando a identificagédo do
Observacédo A <
grupo de calculo no cadastro de parametros da folha opgdo 09-4
Linha 4 Lucros e dividendos, pagos por pessoa juridica
Linha 5 Valores pagos a titular ou s6cio de microempresa
Observacéo |N&o se aplicam a folha de pagamento
Linha 6 IndenizagOes por rescisdo de contrato de trabalho, inclusive a titulo de PDV
os proventos de férias integrais, proporcionais ou em dobro pagos por ocasido da rescisao,
Orientacdo |além dos proventos de incentivo a pedido de demissédo voluntaria, isentos de IRRF devem
estar preenchidos com a letraR .
Linha 7 Outros (especificar)
Orientag&o Todos os proventos de abono pecuniario e de 1/3 decorrente dele, devem estar preenchidos

com aletra O

Quadro 5 — Rendimentos Sujeitos a tributacdo exclusiva( rendimento liquido)

5. Rendimentos Sujeitos a Tributagdo Exclusivarendimento liquido) Valores em reais
1. Décimo tercairo salario '
2. Qutros )
Linha 1 Décimo terceiro salario
Os proventos de 13 salario pagos na competéncia 13 e os descontos referentes a
afastamento/faltas (calculados na competéncia 13 — calculo 5) devem estar preenchidos com a
Orientacdo |letra A, porém os demais de proventos referente a 13° pagos em outras competéncias como
por exemplo 13 proporcional pago em rescisao, diferencas de 13 salario pagas no més de
dezembro,devem ficar com a letra L .
Os proventos de adiantamento de 13 salario (normalmente calculados no calculo 4) e os
Ob = descontos referentes a afastamento/faltas ( calculo 4) devem ficar com a letra W_, porém, os
servagao

descontos de adiantamento de 13 salario devem ficar sem preenchimento no campo CEDULA
C

O valor que constara referente décimo terceiro salario, é o valor liquido, assim considerado o rendimento bruto
menos as deducfes de dependentes, pensao alimenticia e contribuicdo previdenciaria oficial e privada, se for o
caso, utilizadas para reduzir a base de célculo desta gratificacdo, e o respectivo valor do imposto de renda

retido na fonte.

No caso dos proventos de penséo, aposentadoria, reserva remunerada ou reforma, pagos a contribuintes com
65 anos de idade ou mais, o valor liquido relativo ao décimo terceiro salario correspondente ao rendimento

6




bruto menos as deducdes de dependentes, pensdo alimenticia, contribuicdo previdenciaria, se for o caso,
deduzidos também a parcela isenta e o valor do imposto de renda retido na fonte.

Quadro 6 — Rendimentos recebidos acumuladamente

Caso a entidade tenha realizado algum pagamento que se enquadre nesta situacdo, o preenchimento devera
ser feito diretamente no programa da DIRF, inclusive a emissdo do comprovante de rendimento, do beneficiario
pelo aplicativo da DIRF.

6. Rendimentos Recebidos Acumuladamente- Art. 12-A da Lei n® 7.713, de 1988 (sujeitos a tributacdo exclusiva)
6.1 Numero do processo: (especificar) | Quantidade de meses
Natureza do rendimento: (especificar)

Valores em reais

1. Total dos rendimentos tributaveis (inclusive férias e décimo terceiro salario)

2. Exclusao: Despesas com a agao judicial

2. Dedugdo: Contribuigdo previdenciania o ficial

4. Deducdo: Pensao alimenticia (preencher também o quadro 7)

5. Imposto sobre a renda retido na fonte

6. Rendimentos isentos de pensao, proventos de aposentadoria ou reforma por moléstia grave ou aposentadoria ou reforma por acidente em ,
Servigo

Instrucdes de preenchimento conforme o anexo Il da Instrugao normativa 1215/2011 da RFB:

Nesse quadro serdo informados:

6.1. Para cada espécie de rendimento recebido acumuladamente (RRA), o nimero do processo
a que se refere, se for 0 caso, e a natureza do rendimento pago e, na "Quantidade de meses", o nimero
de meses referentes ao RRA, com uma casa decimal;

Os rendimentos tributaveis recebidos acumuladamente, relativos a anos-calendario

anteriores ao do recebimento, inclusive o décimo terceiro salario, decorrentes de
aposentadoria, penséo,

transferéncia para a reserva remunerada ou reforma, pagos pela Previdéncia Social da Uniao,
Linha 1 dos

estados, do Distrito Federal e dos municipios, e os provenientes do trabalho, bem como
aqueles oriundos

de decisdes da Justica do Trabalho, da Justica Federal, das justicas estaduais e do Distrito

Federal

os valores das despesas com acdo judicial pagas pelo contribuinte, sem indenizacéo,
Linha 2 inclusive os honorarios a advogados, relativas aos rendimentos tributaveis;
Linha 3 o total das contribui¢cdes para a Previdéncia Oficial, relativas aos rendimentos tributaveis

o total pago a titulo de penséo alimenticia em face das normas do Direito de Familia
guando em cumprimento de deciséo judicial, inclusive a prestacdo de alimentos provisionais,

Linha 4 de acordo
homologado judicialmente ou de escritura publica relativa a separagéo ou ao divércio
consensual

Linha 5 o total do IRRF sobre os rendimentos informados na Linha 1

os rendimentos isentos recebidos acumuladamente provenientes de aposentadoria ou reforma
motivada por acidente em servigco e 0s pagos aos aposentados, reformados e pensionistas
portadores de moléstia profissional, tuberculose ativa, alienagdo mental, esclerose mdiltipla,
Linha 6 neoplasia Parkinson, espondiloartrose anquilo,sante, nefropatia grave,.hepNatopatia grave,
estados avancados da doenca de Paget (osteite deformante), contaminacao por radiacao,
sindrome da imunodeficiéncia adquirida (Aids) e fibrose cistica (mucoviscidose), comprovada
de acordo com a legislacéo vigente, ainda que a doenca tenha sido contraida apés a
aposentadoria, reforma ou concessao da pensao




Quadro 7 —Informacdes Complementares

7. Informacdes Complementares

Nesse quadro devem ser informados, no caso de:

Despesas médico-odonto-hospitalares, como:

- as efetuadas com médicos, dentistas, psicologos, fisioterapeutas, fonoaudiologos, terapeutas ocupacionais e
hospitais, bem como as provenientes de exames laboratoriais, servigos radioldgicos, aparelhos ortopédicos e
proteses ortopédicas e dentérias;

- valores descontados mensalmente do empregado para cobertura de despesas com hospitalizacéo,
assisténcia médica e dentaria, deduzidas, se for o caso, as importancias ressarcidas pela fonte pagadora;

- 0 valor correspondente a diferenca entre o que foi pago diretamente pelo empregado e o reembolsado pelo
empregador, caso a pessoa juridica retenha o comprovante de despesas médicas;

- 0 valor reembolsado a esse titulo pelo empregado ao empregador, no caso de a empresa manter convénio e
pagar diretamente ao prestador de servigo.

Descontos de pensao alimenticia:

Para os servidores que tem desconto de penséo alimenticia em folha de pagamento, em decorréncia de
cumprimento de deciséo judicial, devem constar neste campo: o nome, o nimero de inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF) de cada beneficiario da pensao e o valor correspondente a cada um dos beneficiarios.

Rendimentos de pensao alimenticia:

Para os beneficiarios que recebem rendimentos de pensdo alimenticia em folha de pagamento, em
decorréncia de cumprimento de deciséo judicial, devem constar neste campo: o nome e nimero de inscricao
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do ex-conjuge, e o valor pago a titulo de penséo por este.

3.3 Emissédo dos Comprovantes de Rendimentos através do SAP

Acesse a opcao 44.2 para imprimir os Comprovantes de Rendimentos. O SAP efetuara uma verificagcao
automatica dos eventos com incidéncia para IRRF e CEDULA_C e apresentara as possiveis inconsisténcias
em relatério que pode ser direcionado para o video ou impressora. Confira novamente as incidéncias dos
cédigos listados neste relatério, para certificar-se de que estdo corretas. Sendo necessario corrigir alguma
incidéncia, volte a opcdo 05.3 — Cadastro de Proventos e Descontos,faca a alteracdo e depois acesse
novamente a op¢ao 44.2 para confirmacao.

Alertamos que esta verificagdo automatica ndo substitui a conferéncia orientada no item 4.1.2.

PREFEITURA MODELO PESSOAL
44-2 Comprovante de Rendimentos 2011 |AUDITES1.306-657 OPERADOR

AUDITA O CADASTRO DE PROVEMTOS E DESCONTOS (EXCETO OS5 ESPECIFICOS DE CALCULO
EXTRA) PARA AUXILIAR A GERACAO DA DIRF E A EMISSAC DO COMPROVANTE DE RENDIMENTOS

1y DESCONTOS DE IR CCOM CALCULO NO ANO SEM INCIDEMNCIA E ou L PARA CEDULA-C;
2) DESCONTOS DE PREVIDENCIA C/ CALCULO NO ANO S/ INCIDENCIA B ou L P/ CEDULA-C:

3) PROVENTOS E DESCONTOS CCM CALCULO WO ANO X INCIDENCIA NO IRREF E
INSS * INCIDENCIA EM CEDULA-C;

4) PROVENTOS E DESCONTOS </ CALCZULO NO ANO X EXCLUSIVOS OU NAD PARA INATIVOS POR
DOENCA GRAVE QU EXCLUSIVOS OU NAO PARA BENEFICIARIOS DE PENSAO ALIMENTICIAZ

5) PROVENTOS E DESCONTOS ORCAMENTARIOS COM INCIDEMNCIA B, D OU E EM CEDULA-C.

AGUARDE. . . PROCESSANDO: LISTADOS: 1y 2 3 oe 4) 5

» Direcionar o relatorio para: [k] Video [ 1] Impressora Esg.cancela




Tendo sido concluida a conferéncia e acertos das incidéncias, acesse novamente a opgéo 44.2 - Comprovante
De Rendimentos e preencha os campos conforme a seguir:

PREFEITURA MODELC FPESSOAL
44-2 Comprovante de Rendimentos 2011 | INFOZ01l0.334-657 SIS-ADMIN
SR EMITIDOS:

DADOS PARA CALCULO DO COMPROVANTE DE REMNDIMENTOS

Ano de Referencig...u.secueennsnennnnni
Grupos de Inativos/Pensionistas.......:
Nome do Responsavel pelas Informacoes.:

DADOS DO EMPREGADOR:
Razao Social:

CWPT cooooonof
Data p/ impres=sao:
EXCETO GRUPOS: ORDEM DE IMPRESSAC: (1) Alfabetica
ENTERI para todos (2) Local de Trakbalho
(3) Unidade Orcamentaria
(4) CPF

GERAR DE JANEIRC A DEZEMERO INCLUSIVE 13' SAL. (S/N)

CPF: se deseja emitir o comprovante para todos os servidores, deixe o0 campo de CPF em branco e tecle
<enter>; se for o caso de emitir o comprovante para um determinado servidor, informe o CPF do servidor e
tecle <enter>. O CPF informado serd validado pelo programa. Se for constatado erro no codigo de CPF
informado, seré apresentado o alerta “Nimero do CPF invalido”.

Informe se deseja emitir o comprovante para todos os servidores respondendo “S” ou “N” a pergunta “Deseja
Imprimir Para Todos?” Se for respondido “N” para esta pergunta, serd exigido o preenchimento do campo CPF.
Neste caso, se o CPF ndo foi informado anteriormente, serd apresentado o alerta: “SE NAO FOR IMPRIMIR
PARA TODOS, O CAMPO CPF E OBRIGATORIO". Para prosseguir com a impressdo do comprovante para apenas
um servidor, retorne ao campo de CPF para preenché-lo.

Em seguida, defina se os comprovantes serdo emitidos apenas para aqueles CPF’s cujos titulares tenham tido

retencdo de imposto de renda na fonte durante o ano-calendario, respondendo “S” ou “N” a pergunta “DESEJA
IMPRIMIR APENAS PARA QUEM TEVE DESCONTO DE IR?".

Atencdao! Sendo solicitada a impressdo do comprovante apenas para 0s servidores que tiveram retengdo de
imposto de renda no periodo de referéncia, serdo emitidos os comprovantes de todas as matriculas vinculadas
ao CPF para o qual tenha sido identificado desconto de imposto de renda, mesmo que algumas delas ndo
tenham sofrido retencéo do imposto.

Ano de referéncia: informe o ano-base para o qual deseja emitir os comprovantes.

Grupos de Inativos/Pensionistas: este campo é preenchido automaticamente pelo programa, de acordo com
os grupos informados na opcéo 09.4 — PARAMETROS DA FOLHA, verifique se os grupos de calculos dos inativos
e pensionistas que constam na tela estao corretos; caso falte algum ou conste indevidamente algum grupo de
calculo, confira o preenchimento dos campos INATIVOS/PENSIONISTAS e INAT./PENS. COM DOENGCA GRAVE da
opcéo 09.4.

Nome do Responsével pelas Informacfes: informe o nome do responsavel que devera ser impresso no
Comprovante de Rendimentos.

Dados do Empregador: informe o nome da entidade e CNPJ que deverdo ser impressos no Comprovante de
Rendimentos.

Data p/ impresséo: este campo € preenchido automaticamente pelo programa com o Ultimo dia do més de
fevereiro do atual exercicio; caso seja necessario, altere a data informando o dia que devera constar no
comprovante; sO seréo aceitas datas posteriores a Ultima competéncia de célculo ja encerrado.

Exceto grupos: informe neste campo os grupos de calculo para os quais ndo deva ser emitido o comprovante,
se for o caso.



Gerar de Janeiro a Dezembro, inclusive 13” Sal (S/N): informe “S” caso todas as folhas de pagamentos
(inclusive a de 13° salario) do ano de referéncia informado anteriormente tenham sido pagas dentro deste
exercicio; caso a entidade ndo tenha quitado todas as folhas de pagamentos do ano-base, informe “N” e
proceda, na tela seguinte, a informacéo de cada um dos meses cuja folha de pagamento deva ser considerada
na emissdo do comprovante (exemplos: digite 201101 para janeiro/2011, 201113 para 13° salario/2011 —
célculo 5).

3.3.1 Alertas que podem ser apresentados durante emissdo do Comprovante de Rendimentos:

Durante a impressdao dos comprovantes algumas ocorréncias podem ser identificadas e alertadas pelo
programa através das seguintes mensagens:

v’ Cédigo de deducio de dependente para IR ndo encontrado no PROVDES

O valor referente a deducgéo por dependentes considerado no célculo do imposto de renda, no SAP, é gravado
no evento +666 — DEDUCAO DEPENDENTE P/ IR. Caso este c6digo ndo seja identificado no Cadastro de
Proventos e Descontos, o alerta acima sera apresentado pelo programa.

Observacéo: este alerta também pode ser apresentado por ocasido da geragéo do arquivo da DIRF.

v’ Pens&o Alimenticia quadro 3 x quadro 7 Inconsistente. MATR.: X:

O programa de emissdao dos Comprovantes de Rendimentos, conforme orientacdes de preenchimento
constantes no Anexo Unico da IN RFB n° 890/2008, listara no quadro 6 os dados de beneficiarios de penséo
alimenticia. Entretanto, isto sé sera possivel para aquelas entidades que fazem o cadastro e pagamento destes
beneficiarios através do SAP. Sendo este o caso, o total da pensao alimenticia informado no quadro 3 do
Comprovante de Rendimentos (Linha 4) deve coincidir com o total das pensdes discriminadas no quadro 7. Do
contrario, sera apresentado um alerta em relacao a esta divergéncia com indicacdo da matricula do servidor
gue tem o desconto da pensdo. Caso o beneficiario deste servidor conste cadastrado no SAP, deve ser
investigado o motivo da divergéncia de valores constantes nos quadros 3 e 7, e promovidos os acertos
necessarios para emissao de novo Comprovante de Rendimentos. As fichas financeiras do servidor e do
beneficiario podem ser emitidas através da opgéo 04.5, para verificar se os valores listados no Comprovante de
Rendimentos estéo corretos.

v 5° Beneficiério de pens&o alimenticia ndo previsto no formulrio — Mat X
A impressao dos beneficiarios de pensdo alimenticia no quadro 6 do Comprovante de Rendimentos esta
limitada a 4 beneficiarios. Sendo identificado o 5° beneficiario, o alerta acima sera apresentado pelo programa.

v/ N0 encontrado beneficiério para a pensio alimenticia — Mat . X

Estd mensagem sera apresentada no rodapé do video caso ndo seja(m) identificado(s) no SAP o(s)
beneficiario(s) da penséo alimenticia descontada do servidor. Com relacdo a este alerta, devem ser adotados
0s seguintes procedimentos:

- caso a entidade ndo utilize o SAP para cadastrar e efetuar o pagamento dos beneficiarios de pensédo
alimenticia, o alerta pode ser desconsiderado;

- caso a entidade utilize o SAP para cadastrar e efetuar o pagamento dos beneficiarios de pensao alimenticia,
verificar se existe lancamento do provento de pensdo alimenticia na opg¢do 05.2 - LANCAMENTO DE
OCORRENCIAS para a matricula do beneficiario, com informacéo correta da matricula do servidor do qual é
feito o desconto da pensao.

3.3.2 Conferénciados Comprovantes de Rendimentos:

A conferéncia dos valores apresentados aos beneficiarios através dos Comprovantes de Rendimentos pode ser
efetuada tendo como referéncia os dados constantes na ficha financeira, emitida através da opgdo 04.5 -
FICHA FINANCEIRA do SAP.

No caso de divergéncia entre os valores da ficha financeira e do comprovante de rendimentos as incidéncias
dos proventos e descontos devem ser revistas, e depois de acertadas, deve ser emitido novo Comprovante de
Rendimentos. Atencao! A constatacdo de erro na emissdo do comprovante para determinado servidor indica
possibilidade de erro em outros comprovantes e requer conferéncia mais abrangente dos documentos emitidos.
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3.4 Geracao da DIRF através do SAP

Desde o ano de 2010, a fonte pagadora deve informar na DIRF os valores anuais correspondentes a
participacdo financeira do empregado no pagamento do plano de saude, discriminando as parcelas
correspondentes ao beneficiario titular e as correspondentes a cada dependente”, e especificando:

- 0 nome e CNPJ da operadora do plano privado de assisténcia a saude;

- nome e CPF do beneficiario titular e dos respectivos dependentes. No caso de dependente menor de 18
(dezoito) anos, em 31 de dezembro do ano-calendario a que se refere a DIRF, 0 nome e a data de nascimento
do menor;

- 0 total anual correspondente a participacdo financeira do servidor no pagamento do plano de salde,
identificando a parcela correspondente ao beneficiario titular e a correspondente a cada dependente.

3.4.1 Efetue o cadastro da(s) operadora(s) de plano de assisténcia a saude, se for o caso.

Para geracao dos dados a contribuicdes a plano de assisténcia a salde, caso a entidade declarante tenha
contratado plano de saude na modalidade coletivo empresarial, deve ser preenchido o cadastro de
OPERADORAS DE PLANO DE SAUDE, na opcao 09.6 do SAP, da seguinte forma:

PREFEITURA MODELO PESSOAL

09-% Operadoras de Plano de Saude 2011 |OP SAUDE.300-657 OPERADCOR
CODIGO:
DESCRICAO:
CNEJ:

NUMERO DO REGISTRC NA ANS:

VERBAS:

Esc = FINALIZA. F7 = LISTAGEM

» Informe o codigo da operadora.

Cédigo: tecle <Enter> com este campo vazio e 0 sistema apresentard o proximo coédigo disponivel para
cadastramento da operadora de plano de salde.

Descricdo: informe a razéo social da operadora do plano de saude.

CNPJ: informe o CNPJ da operadora do plano de salde.

Numero de Registro na ANS: informe o nimero de registro da operadora do plano de sadde na Agéncia
Nacional de Saude Suplementar (ANS).

Verbas: informe os cddigos dos descontos e proventos (se houver caso de restituicdo de valores descontados
a maior) referentes a contribuicdo do servidor ao plano de assisténcia a satde.
Ex: D770D771D772P770

No SAP , ndo ha a discriminacdo do desconto por dependente, entdo caso o 6rgdo ou entidade declarante
disponha de todos os dados referentes aos dependentes de planos de assisténcia a saude, podera discriminar
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tais informacdes incluindo-as diretamente no programa DIRF 2012 — PGD, na “Ficha Plano privado de
assisténcia a salide — Coletivo empresarial”, depois de importar o arquivo da DIRF gerado pelo sistema.

3.4.2 Havendo aposentados e/ou pensionistas portadores de doenca grave na base de dados da entidade,
complemente o cadastro destes com a data atribuida a doenca pelo laudo pericial.

Os beneficiarios de rendimentos pensdo ou aposentadoria que sejam portadores de doencas relacionadas no
inciso XXXIIlI do art. 39 do RIR/1999 (no caso do pensionista, exceto a doenca decorrente de moléstia
profissional) séo isentos da tributacdo do Imposto de Renda. Tal isencdo depende de comprovacgéo da doenca
por laudo pericial emitido por servico médico oficial da Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, e se
aplica exclusivamente sobre os rendimentos decorrentes de pensédo e aposentadoria.

Na DIRF/2012, conforme orientado pela IN RFB n° 1216/2011, os pensionistas e aposentados portadores de
doenca grave que receberam exclusivamente rendimentos isentos cujo total anual seja igual ou superior a trés
vezes o0 valor anual minimo de rendimentos para apresentacdo de DIRPF (inclusive o décimo terceiro salario)
devem ser informados. Além do nome, CPF e valores mensais dos rendimentos pagos, deve ser informada
também a data que consta no laudo que atesta a moléstia grave.

No SAP, esta informacédo deve ser registrada no CADASTRO DE SERVIDORES, opcdo 05.1, evento A —
DADOS PRINCIPAIS, item 2 — PROVIMENTO SEM CONCURSO, nos campos indicados na telas seguintes:

PREFEITURA MODELO PESSOAL {c) 98 Grupo SIM
05-1 CZadastro dos Servidores 2011 |5 FUNCAZ.3L2-657 SIS-ADMIN

MANUTENCAC DE PROVIMENTO sem CONCURSO DO SERVIDOR

1l - APOSENTADD P DE DOENCA GRAVE
Admissac: 01/01/72011

LANCAMENTO DA OCORRENCIA - DATA DA OCORRENCIA: a
FProvimentoc sem Concurso:
Tabela/Nivel: GRAU = Salario:
MNatureza da Ocupacao: 7 INATIVOS PAGOS RECURSO PREVID
(OIS P
Tipo Fund. Legal: Tipo Regime:

Fundaamentacao Leggi:
Tipo do Ato:

MNumero do Ato: Data do Ato:

Data Pubklicacaoc Imprensa Oficial

Inicio do Beneficio: Frocesso Funcional:

Processo: no TCE: Numero: DV: = Ano:

Tramite no TCE? _ Data do tramite: Molestia grave: —
Matricula Origem: Calculo da Aposentadoria revisado? _ (S/N)

Tipo de Aposentadoria:

» DATA DA OCORRENCIA DO PROVIMENTO SEM CONCURSO DO SERVIDOH.

PREFEITURA MODELO PESSOAL ()] 98 Grupo SIM
05-1 Cadastro doz Servidores 2011 | 5_FUNCAD.374-657 SIS-ADMIN

MANUTENCAC DE PROVIMENTO SEM CONCURSCO DO SERVILDOR

2 — PENSICONISTAS P DE DOENCA GRAVE
Admissaoc: 0170172011

LANCAMENTO DA OCORRENCIZA - DATZ DA OCORRENCIZ: | a
Provimento sem Concurso:
Takela/MNiwvel: GRAU = Salario:
Matureza da Ccupacao: 8 PENSIOMNISTAS
GBS, &
Tipo Fund. Legal: _ Tipo Regime:

Fundamentacao Legal:
Tipo cdo Ato:

MNumero co Ato: Data cdo Ato:

Cata Puklicacao Imprenza Oficial

Inicio Beneficio: 01/01/2011 Fim Benef.: Proceszo Func.

Matricula do Serwvicdor:

% de participacao na pensac do servidor: % Molestia grave: —

Tipo cde Pensao:
Tempo da Pensao:

» DATA DO LANCAMENTO DA OCORRENCIA DO PROVIMENTO SEM CONCURSO DO SERVIDOR.
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3.4.3 Acesse a opgdo 28.6 — DIRF para gerar o arquivo DIRF2011.TXT que sera utilizado para importagédo
pelo programa DIRF 2012 — PGD da Receita Federal do Brasil.

A geracao do arquivo DIRF2011.TXT sO deve ser feita ap6s execucao dos procedimentos de conferéncia e
ajustes de cadastro descritos anteriormente. Do contrario, informac8es incorretas podem ser identificadas
posteriormente, implicando em retrabalho e nova geracéo de dados para importacao.

Acessando a opgédo 28.6 sera executada a verificagdo automatica dos eventos, ja descrita anteriormente nesta
orientacgao.

3.4.4 Tendo sido concluida a conferéncia e acertos das incidéncias, na opcdo 28.6 preencha os campos
conforme a seguir:

ENTIDADE MODELOC PESSOAL

28-6 DIRF 2012 |DIRF2011.330-678 SIS-ADMIN
INFORME OS5 DADOS ABATXO PARA CALCULO DA DIRF:

Ewvento de IRRF sobre 13'.......: {wvide rodape)

Evento de Previdencia sobre 13':

Ano de ref.: 0 Grupos Inativosz/Penzionistas:

Gerar DIRF para servidores EXCETC oz doi(s) grupo(s)
Evento Exclusivo de Pensao Alimenticia scbre 137:
GERAR DIRF DE JANETIRO A DEZEMBRO TMNCLUSIVE 13" SAL. (S/M)
RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO:
MNome :
CPE. 3 DoD. : Fone: Ramal: Fasx.:
E-mail:
DADOS DO EMPREGADOR:
Rarzao Social:
CHNPYd ccccooo’ Natureza: CPF:
Fendimentoz pagos no exterior? Contratante de plano de zaude?
Depositario de credito de sentenca judicial?
Limite minimo assalariado: 0.00 Limite minimo Autonomo 0.00

Esg = INTERRCMFPE PROCESSANDO CPF:

» Ewventos de IRRF exclusivo§ p/ 13'e zuaz diferencas Ex:D&0L5DE01DE02

Evento de IRRF sobre 13': informe os cédigos de desconto de IRRF exclusivos de 13° salario, que tenham
sido calculados fora da competéncia 13/2011, como por exemplo: IRRF sobre 13° salario pago resciséo e IRRF
sobre diferenca de 13° salario pago em dez/2011.

Evento de Previdéncia sobre 13’: informe os cAdigos de desconto de previdéncia (INSS ou RPPS) exclusivos
de 13° salario, que tenham sido calculados fora da competéncia 13/2011, como por exemplo: INSS sobre 13°
salario pago rescisdo e INSS sobre diferenca de 13° salario pago em dez/2011.

Ano de ref.: informe o0 ano-base para o qual deseja gerar a DIRF (2011).

Grupos de Inativos/Pensionistas: este campo é preenchido automaticamente pelo programa, de acordo com
os grupos informados na opcdo 09.4 — PARAMETROS DA FOLHA; verifique se os grupos de célculos dos
inativos e pensionistas que constam na tela estdo corretos; caso falte algum ou conste indevidamente algum
grupo de calculo, confira o preenchimento dos campos INATIVOS/PENSIONISTAS e INAT./PENS. COM
DOENCA GRAVE da opcéo 09.4.

Evento Exclusivo de Pensdo Alimenticia sobre 13’: informe os codigos de desconto de pensédo alimenticia
exclusivos de 13° salario, que tenham sido calculados fora da competéncia 13/2011, como por exemplo:
pensdo alimenticia sobre 13° salario pago resciséo e desconto de pensado alimenticia sobre diferenca de 13°
salario pago em dez/2011.

Gerar DIRF de Janeiro a Dezembro, inclusive 13" Sal (S/N): informe “S” caso todas as folhas de
pagamentos (inclusive a de 13° salario) do ano de referéncia informado anteriormente tenham sido pagas
dentro deste exercicio; caso a entidade ndo tenha quitado todas estas folhas de pagamentos do ano-base,
informe “N” e proceda, nos campos seguintes, a informagdo do més inicial e do més final do periodo cujas
folhas de pagamentos devam ser consideradas na emissdo da DIRF.

Responsavel pelo preenchimento (Nome/CPF/DDD/Fone/Ramal/Fax/E-mail): informe os dados do
responsavel pelo preenchimento da DIRF.
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Dados do Empregador (Razdo e CNPJ): informe razao social e CNPJ da entidade declarante.

Natureza: tecle F4 para visualizar as naturezas e respectivos codigos previstos no DIRF 2012 — PGD para
declarante(s) pessoa juridica. Selecione aquele que corresponde ao seu drgao/entidade.

CPEFE: informe o CPF do atual responsavel legal pelo CNPJ da entidade declarante.

Atencéo! Esta informacéo sera consistida com o cadastro da Receita Federal do Brasil por ocasido da entrega
da DIRF. Certifique-se de que o CPF informado esta correto para que ndo haja contratempo na transferéncia
da DIRF.

Rendimentos pagos no exterior?: informe “S” caso o drgado/entidade declarante tenha efetuado “pagamento,
crédito, entrega, emprego ou remessa a residentes ou domiciliados no exterior, ainda que ndo tenha havido a
retencdo do imposto, inclusive nos casos de isencéo ou aliquota zero”, Do contrario, informe “N”.

Sendo confirmado o pagamento de rendimentos a residentes ou domiciliados no exterior, as informacgfes
devem ser complementadas no programa DIRF 2012 — PGD.

Contratante de plano de saude?: informe “S” caso o érgado/entidade declarante tenha contratado plano de
assisténcia a salide, na modalidade coletivo empresarial, para seus servidores.

A geracdo dos valores anuais pagos pelos servidores depende também do preenchimento do cadastro de
Operadoras de Plano de Saude, conforme descrito no item 3.4.1.

Depositéario de crédito de sentenca judicial?: para declarantes que se enquadrem na natureza 2 — Org&os,
autarquias e fundagbes da administracdo publica estadual, municipal ou do distrito federal, o programa
assumird “N” para este campo. Para declarantes que se enquadrem em outra natureza, informe “S” ou “N”,
conforme o caso.

Sendo confirmado que a entidade é depositaria de créditos decorrentes de sentenca judicial, as informacdes
devem ser complementadas no programa DIRF 2012 — PGD.

Limite minimo assalariado: informe o valor anual minimo de rendimentos para apresentacdo da Declaragéo
de Ajuste Anual do Imposto de Renda (DIRPF) relativa ao ano-calendario para o qual sera gerada a DIRF, que
servira de referéncia para identificacdo dos beneficiarios de rendimentos do trabalho assalariado a serem
relacionados na DIRF.

Observacgédo: O valor minimo fixado pela Receita Federal do Brasil para inclusédo na DIRF — ano-calendario de
2011, é R$23.499,15 (vinte e tres mil, quatrocentos e noventa e nove reais e quinze centavos).

Limite minimo auténomo: informe o valor anual minimo de rendimentos do trabalho sem vinculo empregaticio
a ser considerado para identificacdo dos beneficiarios a serem informados na DIRF.

Observacgédo: Conforme a RFB devem ser declarados todos os beneficiarios de rendimentos “do trabalho sem
vinculo empregaticio, de aluguéis e de royalties, acima de R$ 6.000,00 (seis mil reais), pagos durante o ano-
calendario, ainda que néo tenham sofrido retencdo do imposto sobre a renda”.

3.4.5 Alertas apresentados pelo SAP durante geracdo do arquivo DIRF2011.TXT:

A exemplo das mensagens apresentadas por ocasido da emissdao dos Comprovantes de Rendimentos, durante
a geracao do arquivo DIRF2011.TXT algumas ocorréncias séo investigadas e alertadas pelo programa:

v’ Cuidado!!! Existem servidores com CPF zerado, deseja imprimir os servidores com CPF zerado?

O CPF do beneficiario € uma informacdo exigida pela DIRF. Sendo identificados servidores cujo CPF nédo
tenha sido informado no SAP, estes ndo seréo incluidos no arquivo da DIRF. Entretanto, como esta situacao
pode implicar em omissdo de informacéo na DIRF, é imprescindivel que tais servidores sejam listados e que
seus respectivos CPF sejam informados no CADASTRO DE SERVIDORES, op¢édo 05.1, evento B — DADOS
FUNCIONAIS, antes de prosseguir com a gravagdo do arquivo DIRF2011.TXT.

v Programa interrompido, datas de nascimento em branco, favor corrigido.

Para os inativos/pensionistas com mais de 65 anos é prevista uma deducgéo sobre os rendimentos tributaveis,
correspondente a parcela isenta de tributagcdo e que, por isso, ndo € informada na DIRF como rendimento.
Assim, € imprescindivel que a data de nascimento dos aposentados e pensionistas esteja informada
corretamente no SAP, pois sera utilizada pelo programa para identificacdo dos beneficiarios desta isencéo.
Caso seja identificado servidor vinculado a grupo de calculo de Inativo ou pensionista, conforme definido na
opcdo 09.4 — PARAMETROS DA FOLHA, sem informacdo da data de nascimento, a geracdo do arquivo
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DIRF2011.TXT sera abortada. Para conseguir gerar do arquivo, faz-se necessario o preenchimento desta
informacao no CADASTRO DE SERVIDORES, op¢éo 05.1, evento B — DADOS FUNCIONAIS.

v" Mesmo CPF com datas de nascimento diferentes - CPF: X

Sendo apuradas datas de nascimentos diferentes para servidores com mesmo codigo de CPF, este sera
identificado e apresentado durante processamento do arquivo da DIRF. Esta ocorréncia nao impede a
gravacao do arquivo, mas pode implicar em geracdo de dados incorretos para a DIRF. Portanto, sendo
identificada esta situacéo, as matriculas vinculadas ao CPF apresentado devem ter suas datas de nascimento
e codigos de CPF conferidos e atualizados no CADASTRO DE SERVIDORES, opc¢éo 05.1, evento B — DADOS
FUNCIONAIS, antes da gravacao definitiva do arquivo para importacao pelo programa DIRF 2012 — PGD.

v’ Calculo de provento de restituicio de IRRF

Caso a entidade declarante tenha procedido a restituicdo de desconto indevido de IRRF durante o ano-base da
DIRF, esta situacéo sera alertada pelo programa, conforme demonstrado a seguir, pois implica em conferéncia
destes valores apds importacao dos dados para o programa DIRF 2012 — PGD.

28—6 DIRF 2012 |DIRF2011.330—678| SIS—ADMIN

HTEMCAOQYYS

Foli encontrado, no ano de 2011, calculo de proventos de restituicao
de IRRF, abaixo relacicnadcs. Portanto, e necessario uma conferencia
gque devera ser feita a partir do relatorio, menu [44-1], e corrigido
no programa DIRF201Z2 da Receita Federal.

PROVENTOS: P602

Em determinadas situac8es de restituicdo, o valor devolvido ao servidor devera ser informado manualmente no
programa da DIRF 2012 - PGD. Para proceder a conferéncia e digitacao da restituicdo no programa da RFB,
deve ser emitido o relatério da opgédo 44.1 - FICHA FINANCEIRA POR PROV/DESC, para os codigos de
proventos identificados pelo SAP.

3.4.6 Gravacdo do arquivo DIRF2011.TXT:

Ao final do processamento dos dados a serem incluidos no arquivo DIRF2011.TXT, na opcdo 28.6, sera
apresentada a tela para selecédo do local de gravacdo do arquivo a ser importado pelo programa DIRF 2012 —
PGD. A gravacdo pode ser realizada em diferentes “drives” do servidor da rede Linux (CPD), ou na maquina
Windows utilizada para acesso ao SAP como, por exemplo, unidade C, E, disquete ¥ e assim por diante.

Nesta ocasido, sendo gerado um arquivo que exceda a capacidade de gravacao em disquete 3 %, ele sera
compactado antes de sua gravacdo. O SAP apresentara uma mensagem informando sobre a necessidade
dessa compactacao. Neste caso, o arquivo sera gravado como DIRF2011.ZIP e sera preciso descompacta-lo
antes de proceder sua importacdo para o programa da RFB. Nao sendo apresentada a mensagem de
compactacao do arquivo pelo SAP, o arquivo sera gravado como DIRF2011.TXT.

3.4.7 Importacao do arquivo DIRF2011.TXT:

No programa DIRF 2012 — PGD, selecione a opg¢do “Importar Dados” e clique em “OK” ou acesse 0 menu
“Declaracao/lmportar Dados”. Na tela seguinte, selecione ou digite o caminho e nome do arquivo para
importacao (exemplo: c:\DIRF2011.txt) e cligue em “Avancar”. Em seguida confira os dados da declaracdo que
sdo apresentados pelo DIRF 2012 — PGD e confirme a importacao clicando novamente em “Avancar”.

Para casos em que seja necessario importar mais de um arquivo gerado para a mesma entidade/ CNPJ, maior
atencao deve ser dedicada ao procedimento de importacéo dos dados. A importacdo do primeiro arquivo deve
ocorrer conforme orientado anteriormente. Ja para importacdo do segundo arquivo, pode ser necessario
procedimento diferenciado. Se na segunda importacéo for encontrado algum CPF que ja conste na declaracdo
importada anteriormente, aparecera a seguinte mensagem: “O beneficiario CPF XXX.XXX.XXX-XX ja consta na
base para cddigo ZZZZ". Serdo apresentadas trés op¢des para escolha do critério de importagao:

- manter o atual;

15



- substituir pelo importado;

- substituir pela soma dos dois.

A opcdao a ser escolhida dependera do objetivo da nova importacéo. Se a intencdo for substituir tudo o que foi
anteriormente importado, escolha “Substituir pelo importado”. Se for o caso de complementar os dados
importados anteriormente, escolha “Substituir pela soma dos dois”.

3.4.8 Conferéncia dos dados importados para DIRF:

Depois de importados os dados para o programa DIRF 2012 — PGD, a conferéncia destes pode ser efetuada
tendo como referéncia os valores constantes na ficha financeira (opcdo 04.5) e no Comprovante de
Rendimentos (opcdo 44.2) emitidos pelo SAP. A apuracdo de erro nos dados importados pode indicar
necessidade de revisdo da incidéncia de proventos e descontos e na geracdo de novo arquivo para
importacao.

Tendo sido identificado provento de restituicao de IRRF por ocasido da geracdo do arquivo DIRF2011.TXT,
conforme orientado, apos a importacdo dos dados deve ser feita a conferéncia e a correcdo/inclusdo/exclusédo
de valores, se necessario. Estas alteragdes s6 devem ser realizadas quando nao houver necessidade de
uma nova importacdo do arquivo, do contrario, uma nova importacdo pode implicar na perda das
corregbes/alteracdes feitas, sendo necessario refazé-las.

Apos estes procedimentos, deve ser executada a opcdo “Verificar pendéncias” para certificar-se de que nao
ha nenhuma inconsisténcia nos dados importados do SAP. Sendo identificada alguma inconsisténcia, promova
as devidas correcdes no SAP, gere o arquivo e efetue a importacao novamente.

E importante lembrar que os dados apresentados na DIRF seréo utilizados pela RFB para comparacdo com as
Declarag6es de Ajuste Anual do Imposto de Renda, que serdo posteriormente apresentadas pelos
beneficiarios. Portanto, as informacdes apresentadas nos Comprovantes de Rendimentos devem corresponder
exatamente aos dados declarados na DIRF. Do contrario, sendo identificada qualquer divergéncia pela RFB,
esta pode requerer a retificacao dos dados pelo declarante.

3.5 Incluséo de dados de autbnomos e pessoas juridicas

Antes de prosseguir com a gravacao da declaragdo para entrega a RFB, é preciso incluir os dados dos
autbnomos e pessoas juridicas. Verifique com o setor competente sobre a complementacdo dos dados
registrados exclusivamente no Sistema de Contabilidade.

Antes de efetuar a inclusdo de dados de pessoas fisicas (autbnomos), deve ser verificado se estes
beneficiarios tiveram calculo no SAP no periodo correspondente a DIRF em elaboracao. Isto porque, se tais
autébnomos perceberam rendimentos através da folha de pagamento, seus valores ja foram importados para a
DIRF, ndo sendo necessaria a inclusdo destes dados. Ha, entretanto, a possibilidade de, mesmo ja tendo sido
importados dados de determinados beneficiarios através do arquivo DIRF2011.TXT, ser necessario
complementar valores de pagamentos efetuados diretamente pelo Setor de Tesouraria e que nao constem no
SAP.

Apo6s inclusdo destes dados execute novamente a opcao “Verificar pendéncias” do programa DIRF 2011 —
PGD para certificar-se de que ndo ha nenhuma inconsisténcia nos dados.

3.6 Gravacédo da DIRF e transmissédo a RFB:

Apo6s a conferéncia e a constatagdo de que os dados informados na DIRF estdo corretos, efetue copia de
seguranca através da opcdo “Ferramentas/Cépia de Seguranca/Grava’. Para gravar a declaracdo, acesse a
opcao “Declaracao/Gravar Declaracdo para entrega a RFB...”, e transmita o arquivo gravado através do
aplicativo RECEITANET.

Atencdo! Conforme IN RFB a partir do ano-calendario 2010, é obrigatéria a assinatura digital mediante
utilizacdo de certificado digital valido para efetuar a transmissdo da DIRF de declarantes pessoas
juridicas.
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